MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Departamento de Licitagdes - Tel.: (035) 3641-1373
E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br

Processo licitatério n® 083/2024 - Pregio presencial n® 011/2024

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I DO EDITAL

Processo Licitatorio: 083/2024
Modalidade: REGISTRO DE PRECOS
Aquisigdo de: PAPEL SULFITE

1- DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO:

A especificagao dos itens solicitados no Processo Licitatério N° 083/2024 referente 3: REGISTRO DE PRECOS

PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE PAPEL SULFITE PARA USO DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS, € a seguinte:

ITEM DESCRICAO UNID. |[QUANT.| VALOR | VALOR
UNITARIO| TOTAL

Papel sulfite medindo 210 x 297mm, formato
01 | A4, cor branca, pacote com 500 folhas cada, | Caixa 10 289 R$276,22 |R$79.827,58
conforme a norma ISO. Apresentagdo de | pacotes
laudo ou impresso em embalagem: “ISO
9001 e Iso 14001”. Com certificagio
ambiental FSC ou CERFLOR. Pacotes
devidamente acondicionados em caixas
identificadas, que deverdo conter 10 pacotes
Papel sulfite oficio 2,medindo 216 x 330mm.
02 Pacote com 500 folhas cada, cor branca. | Pacote 500 05 R$50,83 R$254,15
Apresentagdo de laudo ou impresso em folhas
embalagem: “ISO 9001 e ISO 14001”. Com
certificagio ambiental FSC ou CERFLOR

Observacoes:

a- As quantidades apresentadas sdo estimativas, portanto, a Prefeitura Municipal somente pagara aquela quantidade
que formalmente for solicitada e fornecida. Saliente-se que, ndo alcangando todo quantitativo previsto, a contratada
nio tera direito de realizar qualquer tipo de cobranga administrativa ou judicial.

b- Na fase de lances serfio consideradas apenas 2 (duas) casas decimais ap0s a virgula.

¢) As quantidades relacionadas no Termo de referencia é a somatéria das solicitagdes encaminhadas pelas areas
solicitantes.

2- DA JUSTIFICATIVA:

2.1 — A aquisiggo dos itens é crucial para suprir demandas atuais e eventuais, ¢ também para garantir o abastecimento
dos setores, atendendo as demandas diarias, referente 3 impressdo de documentos ¢ afins. Além disso, é essencial
para fortalecer a identidade ¢ a eficiéncia dos servigos prestados pelo servidor piiblico, proporcionando os meios
necessarios e mais adequados 3 execugdo das tarefas cotidianas, assegurando assim um ambiente de trabalho
funcional e produtivo para melhor atender o cidaddo.

2.9. A economicidade na aquisi¢io para fornecimento do objeto do presente Termo de Referéncia devera ser obtida
pelo recurso da competitividade entre as empresas do ramo, mediante a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos
que nos possibilitara estimar todas as demandas atuais e futuras e realizar um tinico procedimento licitat6rio na
modalidade de Pregio Presencial. Diante do exposto, a melhor solugiio encontrada nos estudos foi a aquisj¢ao por
Sistema de Registro de Pregos.

Rua: Dona Ana Chaves, 223 CEP 37530-000 Bairro Centro Brazépolis — MG
CNP1J: 18.025.890/0001-51 Tel: (35)3641-1373 www.brazopolis.mg.gov.br

1 ttbe

[

17




MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Departamento de Licitagdes - Tel.: (035) 3641-1373
E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br

o Processo licitatério n° 083/2024 - Pregdo presencial n® 011/2024

2.3. A limitagiio de exclusividade de participagdo de ME/EPP se faz necessaria uma vez que incentiva e fomenta o
comércio local e regional.

2.4. A modalidade Pregdo Presencial, conforme disposto no Art. 17 §2° da Lei 14.133/21, se justifica pela celeridade
na contratagdo, visto que o pregdo presencial permite inibir a apresentagdo de propostas insustentiveis que atrasariam
os procedimentos na modalidade eletrénica e aumentariam seus custos. Cumpre-se esclarecer que o Pregéo
presencial, ndo foi extinguido da Lei, tornando-se “preferencialmente”, desde que justificado. Assim apds a analise
a0 todo da solicitagio das secretérias, o Pregdo Presencial tornou-se mais benéfico, uma vez que tendo atrasos poderd
haver falta de papel sulfite gie é essencial no dia a dia para os servidores.

3- DA AVALIACAO DO CUSTO:
3.1 - O custo estimado total da presente aquisigéo ¢ de R$80.081,73 (Oitenta Mil, Oitente ¢ Um Reis e Setente ¢ Trés
Centavos).

3.2 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de cotagéo de pregos constante do processo administrativo,
elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas e em pesquisas de mercado.

4- DO RECURSO ORCAMENTARIO:

4.1 — As despesas decorrentes com a contratagéo do objeto desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotagéo:

Dotag@o Orgamentéria Descrigdo da Dotagdo Orgamentéria
10.122.0007.2040 - 3.3.90.30.00 Manutengio da Secretaria Municipal de Satide — Material
Ficha: 306 Fonte: 1.500.000.0000 de Consumo
12.122.0003.2017 - 3.3.90.30.00 Manutengdo da Secretaria Municipal de Educagdo —
Ficha: 228 Fonte: 1.500.000.0000 Material de Consumo
08.244.0008.2315 - 3.3.90.30.00 Manutengdo da Secretaria de Desenvolvimento €
Ficha: 423 Fonte: 1.500.000.0000 Assisténcia Social - Material de Consumo
04.122.0002.2087 - 3.3.90.30.00 Manutengio da Secretaria Municipal de Governo -
Ficha: 040 Fonte: 1.500.000.0000 Material de Consumo

5- DA VALIDADE DA PROPOSTA:

5.1 - Prazo de validade da proposta de no minimo sessenta — 60 — dias.

5.2 - Se, por motivo de forca maior, a adjudicagio ndo ocorrer dentro do periodo minimo de validade das propostas,
e, caso persista o interesse da Administragio Municipal, esta podera solicitar a todos os licitantes classificados,
prorrogagdo da validade, por igual prazo.

6— DO FORNECIMENTO E DO RECEBIMENTO:

6.1 - O material /produto seré considerado aceito quando atender aos critérios da entrega técnica e ndo apresentarem
nenhum vicio, seja de qualidade, seja de quantidade, que os tornem improprios ou inadequados ao Uso a que se
destinam, ou que lhe diminuam o valor.

6.1.1 - Em nenhuma hipétese serd(go) aceita(s) a(s) entrega(s) realizada(s) em outras localidades. Portanto, a(s)
Empresa(s) vencedora(s), deveré(do) respeitar o enderego fornecido pela secretaria e/ou setor requisitante.

6.1.2 — A entrega devera ocorrer no prazo méaximo de 5 (cinco) dias apos a liberagéo da ordem de servigo que ficara
descrito o local de entrega que seré durante a semana, de segunda a sexta-feira das 8h as 11h ou das 13h as
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6.2 - A autorizagdo para fornecimento do(s) produto(s) serd de inteira responsabilidade da Prefeitura Municipal de

Brazbpolis/MG;

6.3 — O fornecimento do material/produto, objeto deste Edital, é de responsabilidade da Contratada e deveré ser

realizado conforme a necessidade, seguindo as especificagdes técnicas do edital.

6.4 - Constatadas irregulares no objeto contratual, a CONTRATANTE podera:

6.4.1 - Se disser respeito as especificagdes, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigdo ou

rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

6.4.2 - Na hip6tese de substituicdo, a Contratada deverd fazé-la em conformidade com a indicacdo da Prefeitura

Municipal de Brazépolis/MG, no prazo maximo de 02 (dois) dias diteis, contados da notificagdo por escrito, mantido

o prego inicialmente contratado;

6.4.3 - Se disser respeito 4 diferenga na quantidade ou em partes, determinar sua retificag8o, no prazo maximo de 02

(dois) dias tteis, mantido o prego inicialmente contratado ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis;

6.4.4 - Outro prazo (nos casos citados nos subitens 6.4.2 e 6.4.3) podera ser acordado, desde que ndo traga prejuizos

3 administragdo, e desde que devidamente justificado.

6.5 — A empresa devera entregar o produto/material devidamente embalados (em embalagens originais dos produtos),

de forma a n3o serem danificados durante a operagdo de transporte de carga e descarga

7- DO ACEITE DO OBJETO:

7.1 - O(s) produto(s) sera(do) considerado(s) aceito(s) quando atender(em) aos critérios da entrega técnica ¢ ndo
apresentarem nenhum vicio, seja de qualidade, seja de quantidade, que os tornem impréprios ou inadequados ao uso
a que se destinam, ou que lhe diminuam o valor.

7.2 - Sio considerados impréprios ao consumo: os produtos fora do prazo de validade, com impurezas de qualquer
espécie, nocivos 2 vida ou a satide, ou, ainda, aqueles em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao,
distribuigdo ou apresentagdo e; os produtos que, por qualquer motivo, se revelem inadequados ao fim a que se
destinam..

8- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 - Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a) providenciar junto a érgéos competentes os registros e licenciamentos regulamentares e pertinentes aos servigos
de que tratard 0o CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

b) executar fielmente o objeto do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS, comunicando
imediatamente ¢ com antecedéncia o representante legal da CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de qualquer
fato impeditivo de seu cumprimento;

¢) comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar informagdes julgadas
necessarias, em tempo habil, principalmente quando solicitadas pela CONTRATANTE;

d) acatar as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se & mais ampla e irrestrita fiscalizagio, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

¢) Imediatamente apds a formalizagdo da contratacdo, disponibilizar o atendimento, fornecendo o(s) produto(s),
dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas, mediante requisi¢3o, devidamente assinada
pelo Setor competente; .
f) Efetuar o fornecimento do(s) produto(s) de acordo com as especificagdes constantes no presente Termo de
Referéncia,dentro do prazo estabelecido neste Edital;

g) Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias da Prefeitura Municipal de
Brazépolis/MG;

h) a CONTRATADA deve se responsabilizar:
1 - Pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execugio do CONTRATO e/ou
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente a esses encargos, nio transfere
3 CONTRATANTE responsabilidade por seu pagamento;
2 - Por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de estimativa de custos ¢ que redundem em
aumento de despesas para a CONTRATANTE;

3 - Pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando
da execug@o dos servigos;

i) a CONTRATADA obriga-se:

1 - a ndo transferir ou ceder, a qualquer titulo, os direitos e obrigag¢des decorrentes do CONTRATO e/ou ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, ou titulos de créditos emitidos por ela e sem aceite, como garantia, fianga, ou outra forma
qualquer de 6nus, sem anuéncia prévia e expressa da CONTRATANTE, sob pena de rescisdo unilateral do
CONTRATO e/ou cancelamento da ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

2 - a manter, durante toda a execugdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS a compatibilidade
com as obrigagdes assumidas em relagéo a todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

3 - a apresentar planilha de pregos conforme as propostas apresentadas na reunido do pregdo, computando os novos
valores para a elaboragdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

4 - A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagio do CONTRATO e/ou ATA
DE REGISTRO DE PRECOS pela Secretaria Municipal de Governo e demais secretarias, bem como permitir o
acesso a informagdes consideradas necessarias.

5 - A Contratada se obriga a cumprir todas as condigdes e prazo fixados pelo Municipio de Brazopolis/MG, assim
como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade
do objeto.

9- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

9.1 - Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sio obrigagdes da CONTRATANTE:

a) cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

b) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento do
CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

¢) notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade;

d) aplicar as sangGes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

e) prestar as informagdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da licitante
vencedora;

10- DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

10.1 - Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragio Publica poder4, sem a prévia manifestagdo
do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

11 - DO PAGAMENTO:

11.1 - Nos pregos propostos presumem-se inclusos todos os tributos e/ou encargos sociais resultantes da operagéo
adjudicatéria concluida, inclusive despesas com seguros, fretes, cargas, descargas e outras de natureza afim.

11.2 - O pagamento ser4 efetuado em até 30(trinta) dias ap6s apresentagdo das Notas Fiscais/Faturas.

11.3 - As notas fiscais deverdo ser emitidas nos termos da legislagdo vigente, em especial ao disposto no Decreto
Municipal n° 067 de 09 de agosto de 2023.

11.4 - A retengdo do Imposto de Renda (IR) devera ser destacada no corpo do documento fiscal obsegvado os
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percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB 1234/2012, conforme Decreto Municipal n° 067 de 09 de agosto de
2023.
11.5 - Os servigos e produtos elencados no Art.4° da IN RFB 1234/2012, ndo estdo sujeitos a retengdo, devendo ser
informado a condig¢do e 0 embasamento legal que sujeitou a ndo retengdo, sob pena de reteng@o na forma do §4° do
Art. 1°, conforme Decreto Municipal n° 067 de 09 de agosto de 2023.
11.6 — Os pagamentos serdo realizados exclusivamente por meio eletronico, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da contratada. Caso a institui¢do financeira de destino seja diferente da originaria do recurso, devera ser
emitido boleto bancario para o pagamento”.

12 —- DAS PENALIDADES:

12.1 - Nos termos do artigo 162 da Lei n° 14.133/2021 fica estipulado o percentual de meio por cento — 0,5% —
sobre ovalor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste
pregdo, até o limite de dez por cento — 10% — do valor empenhado.

12.2 - Em caso de inexecugdo total ou parcial do pactuado, em razio do descumprimento de qualquer das condigdes
avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do artigo 156 da Lei n°. 14.133/2021:

a) adverténcia;

b) multa de dez por cento — 10% — do valor do contrato;

¢) suspensdo tempordria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo por prazo ndo
superior a dois — 02 — anos e,

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade,que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administrag@o pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazoda sangdo aplicada com base na alinea anterior.

12.3 - As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o
Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que
formuladas por escrito e no prazo méximo de cinco — 05 — dias wteis da data em que for oficiada a pretensdo da
Administragdo no sentido da aplicag@o da pena.

12.4. - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em agéncia
bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da data da
notificagdo,ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

12.5.- As multas de que trata este capitulo, serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicatéria em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da
notifica¢do, ou quando for ocaso, cobrado judicialmente.

13- CONTROLE DA EXECUCAO:

13.1 - A fiscalizagdo da contratagéo serd exercida pelas Secretarias Municipais solicitantes, ao qual competira dirimir
as davidas que surgirem no curso da execugdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS, e de tudo
dard ciéncia & Administragéo.

13.1.1 - O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da
execugdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

13.1.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas aos
seus superiores, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

13.2 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros. por qualquer irregularidade. ainda que resultante de imperfeicdes técnicas. vicios redibitorios. ou emprego
de matéria prima inadequada ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
Administra¢do ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei 14.133/2021.

13.3 - O fiscal do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS anotard em registro préprig~{odas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS, indicando dia,

Rua: Dona Ana Chaves. 223 CEP 37530-000 Bairro Centro Brazopolis - MG
CNPJ: 18.025.890/0001-51 Tel: (35)3641-1373 / . www.brazopolis.mg.gov.br

£ Ao

\
21N\



MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS :
Departamento de Licitagdes - Tel.: (035) 3641-1373 B,
E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br g'f ﬁziﬂc/"

Processo licitatério n® 083/2024 - Pregéo presencial n° 011/2024
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a

regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos 2 autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

Brazépolis, 17 de maio de 2024.
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